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PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 
 

Ban chỉ đạo bầu cử Tổ trưởng tổ dân phố nhiệm kỳ 2024 – 2027 

Theo QĐ số: 171/QĐ-UBND ngày 19/9/2024 của UBND phường Bạch Sam 

 

1. Đ/c: Đào Trường Giang- Thị uỷ viên- Bí thư Đảng uỷ, Chủ tịch 

UBND phường, trưởng BCĐ: Phụ trách chung. 

2. Đ/c: Phạm Ngọc Chiến- Phó bí thư Đảng uỷ: Có trách nhiệm giúp đ/c 

Trưởng BCĐ chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc các bộ phận thực hiện theo đúng thời 

gian, kế hoạch.  

3. Đ/c Phạm Văn Chiến- Chủ tịch HĐND phường có trách nhiệm chỉ đạo 

đôn đốc các Tổ dân phố thực hiện Kế hoạch bầu cử. 

4. Đ/c Nguyễn Văn Thơm- Phó Chủ tịch UBND phường Phó trưởng BCĐ 

có trách nhiệm giúp đ/c Trưởng BCĐ kiểm tra đôn đốc các bộ phận thực hiện 

nhiệm vụ. 

5. Đ/c Phạm Văn Tiến- Phó Chủ tịch HĐND phường có trách nhiệm kiểm 

tra, đôn đốc các Tổ dân phố thực hiện Kế hoạch bầu cử. 

6. Đ/c: Nguyễn Duy Khương- Chủ tịch UB MTTQ Việt Nam phường, 

phó trưởng BCĐ: Có trách nhiệm xây dựng kế hoạch chi tiết về hướng dẫn triển 

khai kế hoạch, chỉ đạo Ban công tác Mặt trận các tổ dân phố tổ chức hiệp 

thương, giới thiệu người tham gia ứng cử đồng thời phối hợp tổ chức bầu Thanh 

tra nhân dân, Ban giám sát công đồng, tại Hội nghị họp cộng đông dân cư, thực 

hiện đúng quy định của Luật dân chủ ở cơ sở, Nghị định số 59/2023. Phụ trách 

công tác bầu cử tại TDP Lường. 

7. Đ/c: Nguyễn Đình Tâm- Trưởng Công an phường: Có trách nhiệm 

xây dựng kế hoạch phân công lịch trực nắm chắc tình hình an ninh trật tự, an 

ninh chính trị tại các tổ dân phố; gửi về  kế hoạch đảm bảo an ninh trật tự về 

BCĐ bầu cử trước ngày 10/9/2024, bảo vệ khu vực bầu cử, đảm bảo tốt công tác 

an ninh trật tự trước, trong và sau thời điểm diễn ra cuộc bầu cử, phối hợp với 

các tổ dân phố lập danh sách cử tri (đại diện hộ gia đình). Phụ trách công tác bầu 

cử tại TDP Ngo. 

8. Đ/c: Phạm Văn Thành- Chỉ huy trưởng BCH Quân sự phường: Có 

trách nhiệm phối hợp với Công an phường xây dựng kế hoạch phân công lịch 



trực, bảo vệ khu vực bầu cử, đảm bảo tốt công tác an ninh trật tự trước, trong và 

sau thời điểm diễn ra cuộc bầu cử. Phụ trách công tác bầu cử tại TDP Phan 

9. Đ/c: Phạm Văn Thịnh- Công chức Văn hoá- Xã hội phường: Có trách 

nhiệm xây dựng kế hoạch tuyên truyền về bầu cử theo từng mốc thời gian cụ thể 

và gửi về BCĐ bầu cử trước ngày 10/9/2024. Đồng thời, viết các bài thông báo, 

tuyên truyền trên trang thông tin điện tử của phường; Phối hợp với đài truyền 

thanh tuyên truyền rộng rãi trên các phương tiện thông tin đại chúng về Luật 

thực hiện dân chủ ở cơ sở; Nghị định số 59/2023 Quy định chi tiết một số điều 

của Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở; các văn bản Chỉ thị, Nghị quyết, các văn 

bản liên quan đến cuộc bầu cử; Chuẩn bị cờ, băng rôn, khẩu hiệu, in ấn các nội 

dung có liên quan đến công tác trang trí phục vụ bầu cử.  

10. Đ/c: Vũ Chiến Thắng- Công chức Tư pháp - Hộ tịch: Có trách nhiệm 

trực tiếp dân và giải quyết các đơn thư có liên quan đến các ứng cử viên.  

11. Đ/c: Lê Quang Hiệp- Công chức Văn phòng- Thống kê: Có trách 

nhiệm tham mưu BCĐ ban hành toàn bộ kế hoạch, quyết định, biên bản, thông 

báo, báo cáo, phiếu bầu, thẻ BCĐ, thẻ tổ bầu cử, thẻ cư tri, theo dõi, ghi chép 

diễn biễn quá trình bầu cư Tổ trưởng TDP, cấp phát vật tư, dụng cụ, văn phòng 

phẩm, tổng hợp toàn bộ hồ sơ, tài liệu và kết quả của cuộc bầu cử. 

12. Đ/c: Nguyễn Viết Thụ- Phó Bí thư Đoàn TNCS HCM: Phối hợp với 

công chức Văn hóa-Xã hội phường xây dựng kế hoạch tuyên truyền cho cuộc 

bầu cử Tổ trưởng Tổ dân phố. Có trách nhiệm triển khai tuyên truyền kế hoạch 

bầu cử đến đoàn viên Thanh niên, các Chi đoàn và nhân dân các tổ dân phố.  

13. Đ/c: Phạm Huy Hoàng-  Chủ tịch Hội Nông dân phường: Có trách 

nhiệm triển khai tuyên truyền kế hoạch bầu cử đến cán bộ và hội viên. Phụ trách 

công tác bầu cử tại TDP Đọ  

14. Đ/c : Phạm Thị Thẩm-  Chủ tịch Hội LHPN phường: Có trách nhiệm 

triển khai tuyên truyền kế hoạch bầu cử đến cán bộ và hội viên. Phụ trách công 

tác bầu cử tại TDP Bến 

15. Đ/c: Phạm Minh Thi-  Chủ tịch Hội Cựu chiến binh phường: Có 

trách nhiệm triển khai tuyên truyền Kế hoạch bầu cử đến cán bộ và hội viên.   

16. Đ/c: Vũ Đức Mừng- Công chức Tài chính- Kế toán phường: Có trách 

nhiệm xây dựng kế hoạch chuẩn bị kinh phí phục vụ công tác bầu cử. 

17. Các ông bà Tổ trưởng các Tổ dân phố có trách nhiệm phối hợp với 

Công an phường rà soát, lập danh sách cử tri (đại diện hộ gia đình), chuẩn bị báo 

cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ nhiệm kỳ 2022-2024, đề ra phương hướng 

nhiệm vụ nhiệm kỳ 2024- 2027 tại cuộc họp cộng đồng dân cư ngày 10/10/2024 

theo nghị định 59/2023; phối hợp với Trưởng ban công tác Mặt trận của tổ dân 

phố triển khai các hội nghị của tổ dân phố triển khai công tác bầu cử, họp công 

đồng dân cư tổ dân phố phục vụ cho công tác bầu cử tổ trưởng Tổ dân phố, 

thanh tra nhân dân, ban giám sát công đồng, chuẩn bị cơ sở vật chất, trang thiết 



bị phục cho công tác bầu cử Tổ trưởng tổ dân phố thanh tra nhân dân, ban giám 

sát công đồng.  
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